中国科学院东北地理与农业生态研究所农业技术中心
试验地、温室和盆栽试验场分配、维护运行管理暂行办法
第一章 总则

第一条 为切实提升中科院东北地理所农业技术中心（以下简称“中心”）的科研服务与支撑能力，提高中心管理水平，做到试验地、温室和盆栽试验场（以下简称“试验场地”）的统筹管理与合理利用，提升各种试验场地利用效率，特制定本管理办法。

第二条 本办法适用于农业技术中心管辖范围内的试验地、温室、盆栽试验场等所有室外试验场地。

第三条 农业技术中心试验地、温室和盆栽试验场的管理本着“统一规划，统筹安排，规范管理”的指导原则，由中心综合办公室负责具体分配、管理和运行维护、维修等相关工作，其中所属设施维修、维护、改造由综合办公室统一执行，并向盆栽试验场、温室、试验地的使用人按照使用周期收取维护、维修管理费。 

第二章 试验场地的分配
第四条 试验场地的使用申请。每年秋收后，综合办发布下一年度试验地、温室和盆栽场分配通知，须由在编在岗科研人员根据实际需求填写《试验设施申请及确认表》，经学科组长签字确认，向综合办提出申请。严禁私自扩大、侵占试验场地；严禁荒废、转租、转借试验场地。一经发现，学科组须交还试验场地使用权。
第五条 试验场地的审批。综合办负责试验场地统筹分配与管理。综合办与学科组组长共同签字确认各学科组申请的试验地、温室和盆栽试验场使用面积和期限。一般情况下，各设施试验场地的协议期限均为一年，特殊情况须提交农业技术中心区务会审议。

第六条  试验场地的确认与执行。综合办与学科组双方签订“农业技术中心试验用地/温室/盆栽试验场申请及确认表”（附件1-3），
第三章 试验场地使用管理

第七条 各学科组须保持试验场地环境卫生，及时清理垃圾。禁止种植与试验无关的蔬菜瓜果。综合办可对卫生不合格的学科组下达整改通知，综合办下达整改通知达到三次后拒不整改的，由综合办公室组织清理，相应费用由相应学科组承担。对于拒不缴纳此项费用的学科组，经由综合办提交区务会审议批准后，由科研计划财务处直接扣费。
第八条 禁止学科组未经综合办批准在试验场地私搭乱建，一经发现须由学科组自行拆除，由此产生的费用由学科组承担。对于拒不整改的学科组，由综合办提交区务会审议后，执行有关决议。学科组加装试验设施须经综合办批准加装改造方案后方可改造，加装设施必须具备可拆卸功能，便于试验场地使用权调整后其他学科组使用，加装设施拆除、搬迁产生的费用由学科组自行承担。
第四章 维修、维护管理费收取标准
第九条 收费方式

试验场地申请确认后，根据本管理办法计算具体维修、维护管理费，由综合办公室进行分摊，各使用人确认缴纳。已申请并投入使用但未能及时缴纳维修、维护管理费的使用人，应及时签署收费确认单，在当期协议期满前完成缴费。
对无故拖欠维修、维护管理费的学科组，根据农业技术中心区务会决议，直接由科研计划与财务处从其主持的课题中扣取所欠费用。在当年生长季内，试验用地、温室和盆栽试验场被闲置超过3个月，即可视为学科组主动放弃该试验场地使用权。
第十条 收费标准

1、试验用地维护管理费标准：0.8元/ m2/年。
2、温室维护管理费标准：

每年5-9月：10元/m2/月；

每年10月至第二年4月（取暖季）期间：13元/m2/月。 

3、盆栽试验场维护管理费标准：10元/m2/年。 
4、对加装的补光或增温等高耗电设备，须单独安装电表，收取相应电费。电费缴纳最后期限为使用当年年底，如申请人拒绝缴费签字，可经由农业技术中心区务会审议确认后，由科研计划与财务处直接从相应课题扣取。
第五章 附则

第十一条 本规则由农业技术中心综合办公室（含党办）负责解释。
第十二条 本规定自发布之日起执行，此前相关规定同时废止。
附件1：农业技术中心试验地申请
附件2：农业技术中心温室申请
附件3：农业技术中心盆栽试验场申请
附件4：农业技术中心试验地、温室和盆栽试验场分布图
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附件1： 
农业技术中心园区试验用地申请
	申请人

（项目负责人）
	
	所在学科组
	

	有效课题号
	
	联系电话
	

	申请用地边界说明
	

	申请用地面积
	

	使用期限
	   年  月  日—       年  月  日

	学科组长意见
	同意并签名：

                                年   月  日

	综合办公室意见
	同意并签名：

                                  年   月  日

	备注
（如有特殊要求，请在备注栏中说明）
	

	本人承诺：完全按照相关制度要求使用试验地、温室和盆栽场等设施，不私搭乱建，不改造原有设施用途，保证环境卫生。
承诺人签字：

             年   月  日


申请人：                            经办人：
附件2： 
农业技术中心园区温室使用申请
	申请人

（项目负责人）
	
	所在学科组
	

	有效课题号
	
	联系电话
	

	申请用地边界说明
	

	申请用地面积
	

	使用期限
	   年  月  日—   年  月  日

	学科组长意见
	同意并签名：

                                年   月  日

	综合办公室意见
	同意并签名：

                                  年   月  日

	备注
（如有特殊要求，请在备注栏中说明）
	

	本人承诺：完全按照相关制度要求使用试验地、温室和盆栽场等设施，不私搭乱建，不改造原有设施用途，保证环境卫生。
承诺人签字：

             年   月  日


申请人：                            经办人：
附件3： 
农业技术中心园区盆栽试验场申请
	申请人

（项目负责人）
	
	所在学科组
	

	有效课题号
	
	联系电话
	

	申请用地边界说明
	

	申请用地面积
	

	使用期限
	   年  月  日—      年  月  日

	学科组长意见
	同意并签名：

                               年   月  日

	综合办公室意见
	同意并签名：

                                  年   月  日

	备注
（如有特殊要求，请在备注栏中说明）
	

	本人承诺：完全按照相关制度要求使用试验地、温室和盆栽场等设施，不私搭乱建，不改造原有设施用途，保证环境卫生，由于违规产生的费用可直接从本人课题扣取。
承诺人签字：

             年   月  日


申请人：                            经办人：
附件4 农业技术中心试验地、温室和盆栽试验场分布图
